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Toplam Sayfa Bir(1)

Sira
No

Faaliyet is Akist

Sorumlular

Siirece Dahil Olan
i¢ / Dig Birimler

Dokiiman / Kayit / Mevzuat

Toplantinin bitiminde Yiiksekokul Sekreterinden ve
Miidiir Yardimeilarindan toplantida alinan kararlara
iliskin notlar alinir.

Birim Personeli

Yiiksekokul Sekreteri,
Miidiir Yardimeilart

Karar yazilir.

Birim Personeli

Her karardan karar 6rnegi alinir.

Birim Personeli

Karar ornegi (ve varsa ekleri) yazimi ve mevzuata
uygunlugu agisindan Yiiksekokul Sekreterinin 6n
onayina sunulur.

Birim Personeli

Diizeltmeye gerek olup olmadig: sorulur, yanhghk
varsa giderilir.

Birim Personeli

Kararlarin uygunlugu teyit edildikten sonra karar
ornekleri Yiiksekokul Sekreterinin imzasina
sunulur.

Birim Personeli

Yiiksekokul Sekreteri

Imzalatilan karar 6rnekleri ve
ekleri ilgili personele teslim edilir.

Birim Personeli

Personel, Maas-
Tahakkuk,
Ogrenci Isleri

Yazinm tamamlanan kurul dosyas1 ve ekleri
Yiiksekokul Sekreterinin imzasina sunulur.

Birim Personeli

Yiiksekokul Sekreteri

Yiiksekokul Sekreterince imzalanan ana karar
dosyasi tiyelerin imzasina sunulur.

Birim Personeli

10

Tiim tiyelerin imzalar1 tamamlandiktan sonra
arsivlenir.

Birim Personeli

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




